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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: YORLANY MELINA CHAVES CACERES
NUmero de contrato: N° CO1.PCCNTR.7543875 del afio 2025
Periodo: abril de 2025

Supervisor de contrato: LUDWIG MAURICIO ROJAS DELGADO

A continuacién, se evidencian las actividades desarrolladas durante el periodo en
mencién de 2025:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:

A. Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el
desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo
establecido en las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y
Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la
plataforma Compromiso, en los programas del area temética objeto del contrato
segun asignacion de grupos.

Evidencias:

Ajuste asignacion Metas Vigencia 2025, Programas de Formacién y Rutas para
atender en la vigencia 2025, estrategia CampeSENA y/o Full Popular
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Actividad: Se orienta, asesora y acompafia a los aprendices en el desarrollo de las
actividades establecidas en la guia de aprendizaje para las fichas:
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Evidencia: Diagramador aplicativo Sofia plus mes de abril de 2025
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1. Ficha: 3175595
Programa: Cocina Béasica
Lugar: Municipio Yotoco — vereda Calimita — Vivienda aprendiz
Actividad: Acompafiamiento a los aprendices en procesos manipulacién de

alimentos.

Evidencia fotogréafica 19 de marzo de 2025
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Evidencia fotogréafica 21 de marzo de 2025
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Evidencia fotogréafica 26 de marzo de 2025
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Evidencia fotogréafica 28 de marzo de 2025
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Evidencia fotografica 2 de abril de 2025
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Evidencia fotografica 4 de abril de 2025
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2. Ficha: 3177705
Programa: Emprendimiento en Gastronomia Rural
Lugar: Municipio Ginebra. Costaria — salon FUJEDIMI
Actividad: Acompafiamiento a los aprendices en procesos de higienizacién,
buenas practicas de manufactura.
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3. Ficha: 3168993
Programa: Cocina Béasica
Lugar: Municipio Yotoco. Vereda El jardin — vivienda aprendiz
Actividad: Acompafiamiento a los aprendices en procesos manipulacion de
alimentos.
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Evidencia fotografica 20 de marzo de 2025
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Evidencia fotografica 27 de marzo de 2025
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Evidencia fotografica 3 de abril de 2025
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4. Ficha: 3166352
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Programa: Emprendedor derivados carnicos
Lugar: Municipio Tulud — Vereda La palma — planta Choripal
Actividad: Acompafamiento a los aprendices en procesos de higienizacion, buenas
practicas de manufactura.
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Actividad: Se cancela formacion en la ficha por reuniéon de Revision de programacion
equipo fichas complementarias y tituladas

Actividad: Se atiende la solicitud de reunién de revision de programacion de fichas
complementarias y tituladas

Cancelacion de formacidn lunas 7 abril- por citacion de reunion CampeSENA
‘ Mok Chiwves

0 Ludwig Meuricio Raojas Delgado

fv o)

GIEMAemenin

Evidencia: Captura de correo cancelacion de formacion por necesidad del servicio
del 5 de abril de 2025

Observacion: En esta ficha se brinda formacion los dias lunes, se realizé el reporte via
WhatsApp a Juliana Aguado y a Melissa. Me programaron los dias lunes y (por error) los
sdbados del mes de marzo. Dias en los que no se atendid la ficha, motivo por el cual no
se genera reporte de evidencia para esos dias.

B. Realizar reconocimiento de aprendizajes previos y estilos de aprendizaje.

Para el mes del presente informe no se realizaron actividades para esta obligacién
contractual.

C. Acompafar a la poblacion campesina; en la planificacion de mejoras de produccion
familiar, capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el
protocolo de atencion definido por la Coordinacion Nacional de Atencion Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA.

Actividad: Se soporta con las mismas evidencias del punto 1 para las fichas:
e 3175595 — Cocina basica
e 3168993 - Cocina basica

e 3166352 — Emprendimiento en produccién de derivados carnicos
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e 3177705 — Emprendimiento en gastronomia tipica rural

D. Reportar la informacién académica y administrativa requerida en el proceso de
formacion con claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de manera temporal o permanente por el SENA para el
seguimiento de actividades especificas, entregando informe al supervisor del
contrato.

Actividad: Se realizé el diligenciamiento del formato PROGRAMADOR CAMPESENA Y
FULL POPULAR en las fechas establecidas, el cual permitira a la Coordinacion académica
realiza el registro en SOFIA PLUS de las horas de Formacion en las Fichas: 317705,
3175595, 3166352, 3168993 para la gestion y consecucion de la meta Asignada para la
vigencia 2025. ‘

Formulario Registro Programacion
Instructores Contratistas Abril 2025,
CampeSENA Centro Agropecuario de
Buga

Evidencia: Registro programacion instructores contratistas Abril, CampeSENA

E. Programary reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion minima de una
semana las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por
escrito su movilizacion previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Para el mes del presente informe no se realizaron actividades para esta obligacion
contractual.

F. Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de
aprendizaje de las competencias del programa, aplicando los procedimientos y
herramientas tecnolédgicas que la entidad defina, en un plazo maximo de tres (3)
dias después de haber terminado el resultado de aprendizaje correspondiente.

Para el mes del presente informe no se realizaron actividades para esta obligacion
contractual.
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G. Reportar la informacién para la creaciéon de unidades productivas, bajo criterios de
calidad, 6 GTH-F-075 V09 oportunidad y veracidad, cuando se le haya asignado
formaciones complementarias en la ruta creacion de unidades productivas.

Para el mes del presente informe no se realizaron actividades para esta obligacion
contractual

H. Participar y apoyar en el proceso de induccion de las estrategias Campesena:
Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e
impacto.

Para el mes del presente informe no se realizaron actividades para esta obligacion
contractual

I. Informar a la subdireccion de centro las oportunidades de relacionamiento con el
sector productivo o social que en el cumplimiento de su objeto contractual pudieran
ser gestionadas.

Actividad: Se realiza reunién de relacionamiento de la empresa Alianza TEAM de la
ciudad de Buga con el direccionamiento del dinamizador Campesena para adelantar
formaciones bajo la estrategia de Campesena bajo el auspicio de la empresa.

Evidencia: Registro fotografico de reunion 7 de marzo de 2025

J. Participar mensualmente en la reunion de seguimiento operativo del programa
convocadas por la coordinacién académica y/o misional con observancia del
esquema operativo establecido por la Coordinacion Nacional de Atencién Integral,
Diferencial e Incluyente a la Economia popular — CampeSENA para tal fin y generar
las respectivas evidencias.
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Actividad: Se participa en la reunion de planeacion del mercado campesino a
desarrollar en el CAB el 28 de marzo de 2025.

german susrez a Loon suiga Ane Luzmils Saidarrlags Garcés Danbel Rengifo Medina

8:01 | juu-onwe-ezf

| S
Evidencia: Captura de reunién virtual. 26 de marzo de 2025

Actividad: Se realiza reunion via llamada telefénica con el dinamizador del programa
CAMPESENA para realizar el Ajuste de metas del periodo 2025. Resultado de ello
se evidencia en correo enviado 1 de abril de 2025

D Alexander Cueliar Cuellar Agudeio

08 Macuce o swpaia x
Te acdgunto el spuste de is asignacion de metas
Codigo_Control_Fichs (Todss|

CLASFICACION_OTRAS_#ORAS |

NOMBRE_INSTRUCTOR VORLANY MELINA CHAVES CACERES
Nivel (Todm|

RUTA 2 56210582-2EMPRENDEDOR EN GASTRONDMIA TIPICA SURAL 1 15 1 ple
B151556 - EMPRENDIMEINTD EN PROCUCCION DE DERNVADOS CARNICOS 1 15 | 108

Total AUTA 2 2 30 a a“s

RUTA & 53550048 OCINA BASICA B 120 2 A80

Tots! MUTA 4 ] 120 z 20

TITWADS ELABORACION DE PRO TOS ALIMEN 1 5

Tutal TITULADA 1 512

Total genesal 11 150 R 1408

Evidencia: Captura correo de ajuste de asignacién de metas de 2025. Abril 1 de 2025
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Actividad: Se reporta via correo electrénico al Coordinador académico la novedad del
instructor para la reunién de equipo Campe SENA del 5 de abril.

Mefi Chaves
Conaak saun Coonmtnadar Ludwng Refaronts 2 12 rounion o infrmo gue No podm aeElr £3 s Compromad ponarme a tanto de jos acusrdos § SPRomees que

‘ Meli Chinves
wrary Mars Ohaves Closes

o Ludwig Mauricio Rojas Delgado be RAD (hescw & 18

»

Enterado

Retro Iz atacion por necesidad del servicio

Evidencia: correo de notificacion al coordinador académico

Actividad: Revisién de programaciéon equipo fichas complementarias y tituladas

Evidencia Fotografica 7 de abril de 2025
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Registro de asistencia 7 de abril de 2025

Participar en eventos de caracter técnico, estratégico, de socializacion y de otro tipo
de evento al que sea convocado por la direccion general, regional o centro de
formacion, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de
trabajo.

Actividad: Se participa en mercado campesino que se llevé a cabo en las
instalaciones del CAB el 28 de marzo de 2025 con la unidad productiva Choripal de
la ficha: 3166352 — Emprendimiento en produccion de derivados carnicos.

Evidencia fotografica 28 de marzo de 2025
20
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2
SENA

.7
; REGISTRO DE ASISTENOA / DIA. Qﬁx\m DE__Fjeiv 2= DELANO 2025
mml M cvcodo Ca > -S_ﬁaaé‘m— eanorumosod |
%o | MowsREsYAPELUDOS e e Iy nm" CDUAED ELECTRINGD p— TN GSRN
| |8dviaw  pcotin| srisorseer|. - [ ioblnCPS ansh IS8TV Lcvpe awds
Argic Loen Vil 10epza80m v Seo Gb plvill@s ero.edus| 31553657057
33 %LW e DU Y e o
B owdalCots| 202379 7 Panif e g Com B0 ANCads
\lom A Aeugdo Hessyclr il :bmg& - 3 9 :
levaq den C,#\\-v AUMAS T Seaa- O3y ad
F7 folont - Ouaur Zocesans - Ncruun@seraadotucrosrs Pl
De acuerdo con Ls Ley 15831 de 2012, Proteccién de Datos o Senvic sena, ete pararizr aseguridad y proteccidn delos atos

que se en este ylescardel

Registro de asistencia 28 de marzo de 2025
LR BN La TN

0 %= csgocglecom + @ i

CampeSENA
oW P

jUna Esperanza Delidal

Encuesta de
Ventas Mercado
Campesino
CampeSENA
Marzo 28 de 2025

Se ha regixirado o ‘espussis

SOYIRC QA [RE0USStD

Evidencia: registro de ventas de la UP Choripal en el mercado campesino del 28 de marzo
de 2025

L. Presentar informe mensual sobre la ejecucién de las obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a las metas asignadas, asi como el respectivo analisis
y acciones de mejora cuando dé a lugar y a la terminacion del contrato presentar al

21

DO-F-012 V06



SENMNA

N

supervisor de contrato informe anual de gestion de centro en los términos
solicitados.

Actividad: Se presenta el informe mensual de ejecucion de las obligaciones contractuales,
evidenciando el avance del mes de marzo, en las fechas estipuladas por el supervisor del
contrato, se realiza cargue del mismo en la plataforma de SECOP I, registro fotogréfico de
la gestion en el secop Il

Se realiza el cargue de informes en el SECOP abril 8 de 2025

oo g Fage 52
RSO0 3 MR M ST ErAC IR >

Mienews o facten 002

Descnponin NOTe Dol O0Cumeeis
OC_IVATNT_SIGT2S_WARZD 208 2% OC_TI00NTII_S0I29_NANZD_MI2% g
OF_J008XTR!_S3T20_NARIO 2904 g9t OF_ICATST_NITII0_VAKEO_193% po
Placida Tisa Cotupme Moo Farta on page HBeviody B bt Fermila wegie Fondo Soknost FOr00 sabateocis Estan

L520384808 L5 1 sbepe e e aphea 5313 w0 53 364 51008 .1 L0 ¢ ]

ceemabs o

Evidencia: registro fotogréafico de la gestion en el secopll.

M. Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del patrimonio del SENA o de
otras entidades o de particulares puestos al servicio de la entidad, y que le hayan
sido entregados para el desarrollo del objeto del contrato, por lo que son sujetos de
control y vigilancia. En consecuencia, deberdn sujetarse a las guias y/o
procedimientos aplicables a los bienes fijados en la plataforma Compromiso;
adicionalmente debera estar atento a los mantenimientos preventivos y correctivos
de los elementos, asi como la hoja de vida de los bienes en la cual se date la
informacién actualizada de los mismos, dar cuenta sobre la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del contrato respectivo y a los érganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

A la fecha con cuento bienes entregados para el cumplimiento contractual, por lo
anterior no se reporta ejecucion de objeto contractual.

N. Realizar de manera oportuna el proceso de seguimiento y evaluacion de la etapa
productiva del aprendiz, implementando los formatos vigentes para tal fin,

disponibles en la plataforma compromiso para las diferentes alternativas de
desarrollo de etapa productiva, cuando sea asignado.

22

DO-F-012 V06



SENMNA

N

Para esta Obligacion se debe esperar que la Fichas se ejecuten segun el
cronograma y planeacion pedagoégica. Segun la asignacion de metas para la
vigencia 2025, Esta en proceso de matricula la ficha: 3206240 Técnico en Cocina —
Municipio Guacari Vereda Santa Rosa de Tapias

Solicitud apertura de Téecnico en cocina - Guacari !

Meli Chaves
Cordial salude Dinamizador, De acuerdo a la directriz de la reunion del dia de ayer, se habilité hasta el dia de hoy para enviar solicitud de apertura de fichas

e

Meli Chaves
Cordial saludo dinamizador, Envio envio formato de apertura modificado. gracias

o

Meli Chaves <yorlany7@gmail.cor 10:03 (F
para campesenacab -

o

Ing. Yorlany M. Chaves
cel: 310-7450588

4 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ()

="

[ 4. GFPI-F-CAB-0.. 4 Bl cartade solicitud.. 4 EJ Formatolnscripci. | 4 [ CEDULAS TECNI. 4

Evidencia: Correo de solicitud de apertura de la ficha

. Validar novedades académicas y disciplinarias de los aprendices conforme al
reglamento del aprendiz: Reintegros, traslados, aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el reglamento del aprendiz comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, y hallazgos en el registro de
la informacion, cuando aplique.

Para este mes no se reportaron novedades académicas o disciplinarias conforme al
reglamento del aprendiz.

Mantener actualizado el Portafolio del Instructor, adjuntando los formatos
actualizados del sistema Integrado de gestion dispuestos en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes a la guia de procesos formativos, presentado
minimo los siguientes soportes: a. Plan de trabajo concertado con el aprendiz para
el desarrollo de la ruta de aprendizaje, segun guia para desarrollar los procesos
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formativos. b. Guia de aprendizaje. c. Actas con los planes de mejoramiento
académicos para aprendices que lo requieran. d. Planeacion, seguimiento
evaluacién de etapa productiva (si aplica). e. Bithcora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) f. Formato de asistencia y Registro de inasistencias en
aplicativo SOFIA PLUS. g. Formato de juicios evaluativos debidamente diligenciada
para cada resultado de aprendizaje.

Para el cumplimiento de esta obligacion contractual el portafolio digital del instructor
se actualizara en el mes de Junio en consideracion que el correo institucional no se
habilitado y se actualizara segun la tabla de retencibn Documental y el OneDrive
que se disponga desde la coordinacién académica.

. Patrticipar en la formulaciéon y ejecucion de los proyectos cuando sea requerido
segun el area de 7 GTH-F-075 V09 su especialidad y de conformidad con la
programaciéon académica establecida.

En la asignacion de metas del 2025 me asignaron cursos de las Rutas: 2, 4 y titulada,
para acompafiar en la formacion de proyectos y se asignara en el momento que se
requiera asistencia para tal efecto, hasta la fecha no se programado asesorias
técnicas.

. Las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que sean asignados
por el supervisor del contrato.

Actividad: Se atiende la solicitud de reporte de ventas de la UP Choripal en el
mercado Campesino.

tW\ESe . BN LaTINg

O %= xcspocglecom + @

CampeSENA
‘ juna € :.pe‘epr.u:.';i Detidal

Encuesta de
Ventas Mercado
Campesino
CampeSENA
Marzo 28 de 2025

e ha tegixirudo U ‘espusrsia

24

DO-F-012 V06



@
SENA

N

Evidencia: registro de ventas de la UP Choripal en el mercado campesino del 28 de marzo
de 2025

Actividad: se atiende la solicitud de diligenciamiento de datos para activacion de correo
institucional
LY UL L

0O = xsgocglecom + @

Recoleccion
Informacion
Correo SENA

Se rogiatrd (U respuesta

Evidencia: Captura de encuesta diligenciada

Actividad: Se atiende la solicitud de reunidn de revision de programacién de fichas
complementarias y tituladas

Cancelacion de formaciodn lunes 7 abril- por citacion de reunion CampeSENA P 2atis o
Mok Chirves
Caial 2000 Supervizor, de acnerdo 2 i drechs ool dia O Aay Darinonie 2 i1 CaNONaON O STTRCKN. DO MOIHDS 90 NoceTiand Ol BaniCo (soomian oo

o Ludwig Mauricio Rojas Delgado

Emeado
[ 1dwy g Maur Delgndo
SENA
7A‘ HETTF ST
iy el
OIEMALcwuaiis

Evidencia: Captura de correo cancelacién de formacion por necesidad del servicio
del 5 de abril de 2025
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S. Realizar su afiliacién ante la administradora de riesgos laborales que disponga el
SENA, bajo la clase de riesgo relacionada con el disefio curricular a ejecutar, en el
caso de tener disefios curriculares de varias lineas productivas tener en cuenta el
mayor riesgo asociado

Actividad: Se descarga del SECOP certificado de afiliacion a la aseguradora de
riesgos laborales.

&) POSITIVA

EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
Drjase 3 b waducde Presiaion oo Sast I1PS) askrads on s YORLANY MELINA

ooa Pontia 1 BOBO BET 641, en Sagot (FOT §000 AYY CHAVES CACERES
e W
| LA ASTDORADCOA SERVICIO NACIONAL DE AFNENDUZAJE SENS
A N 1 DE TOQO0S LOS et
R AW (ol o 2o COLOMRIANDS
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@) POSITIVA

COMPANIA e SECLIRDS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 23/02/2025

: DATOS DE LA ENPRESA
; Tipe documents N Nomero de documento.  SP00000%4 Céduta Usuarlo:  CC 8100170
i hoasre. LSERVICKS NACIONAL DE APRENOUZAE SENA
gg Dirwccsde: CLL 8T ND Bi '
;! .w: BOGOTADLC. Mt pho: BOQOTA DG
Comec . telwen iy iy
¢ Tetdtona: 541500 Taeta. sz

Actvided Econdesica. 1828107 FORMACION ACADENICA NO FORMAL, INCLUYE ueuuui:m OUE S OFRECE COMEL
QRUIETO DE COMPLEMENTAR ACTUALUASR. SUPLIR CONOCIMIENTOS ¥ FORMANR ACADEMICANENTE

VINILADS

A TRAVES DE CURSTS CON MAMAS QUE TIENEN UN CARACTER ORSANZADS ¥ CONTNUD,
AUNOUE WO ESTEN SULETOS AL SISTEMA DE NIVELES ¥ GRADCS ESTABLEGDOS EN LA EOUCACION
FORMAL

DATOS DEL USUARIO QUE REALLIA LA RADICACION

Cédula Usuane Nombires y Apeltidos del Ususnc
ccstmre FESERTH NERNANDD GARCIA TAMAYO
DATOS AFILIADOS SADICADOS
Rasicedo  Cob o Nombre Tretejesor Rieago  Tertte { Tipe
Ve JMNE 00 298e5TY CHAVES CACERES YORLANY 12 1044 lendo perdients
DASERVACIONES

S tarve sigine Sede son reesects @ Ie terfe O sctivicied scondmics e sus elledon por Swetr define u le sfcne de POSTT I mie
SHEETN O COTrigUaNe con AUt s Ieee gratifts de stancde & sived seconed 01-8000-311-170 y s Bogots sl S300000

Gerencia de Afilaciones y Novedadec
Pocitiva Compafiia de Seguros 3 A

SBECEAACFFIUOEIESCSAL SEFFIE1SY Cotficds wrproac of dhe VXIS 70700 PW por o e de angremes Edeak

prend mienio

Bogosh: 530-7000 / Pone Wats wew pesiive ore.co
O Pativs Dargethr de Bt OGPl O Pmithalahndia

odos

@( Postive Compaiie 0e Seguros SA « M 980.011.163.8 » Lives gratuta 07:8000-111-170, $

Evidencia: Certificado de afiliacién ARL.
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